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Formations professionnelles de Thérapeutes

POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE DE L'ECOLE DYNAMIS SA

Politique sur la protection des données personnelles des étudiant(e)s participant aux formations
professionnelles et continues

Lors d'une (pré)-inscription, la personne adhére a nos conditions générales d'inscription qui comprennent un
accord de traitement des données personnelles avec I'Ecole Dynamis SA. Les informations recueillies sont
uniquement destinées a une utilisation dans le cadre de notre activité d'institution de formation professionnelle
en thérapie complémentaire et formations continues dans le domaine. Les informations sont recueillies dans le
but d'informer ou de procéder a I'étude des conditions d'admission et/ou d'évaluer les aptitudes et prérequis pour
I'inscription a la formation professionnelle ou une éventuelle relation de travail ou prise de contact.

Informations et traitement des données
Ecole Dynamis SA, Secrétariat, Rue de Praz-Palud 1, 1040 Echallens.

Traitement des données : Buts
e Etude de dossier selon les conditions d'admission pour la formation professionnelle
Etude de dossier de candidature lors de postulation (formateurs/trices)
Contacts et coordonnées lors d'inscription a la newsletter
Transmission et gestion du fonctionnement de I'enseignement
Gestion des dossiers des étudiant(e)s et formateurs
Communication aupres des autorités, des registres, de I'OrTra TC, des experts d'examen finaux
Conservation des dossiers des étudiant(e)s
Conservation des dossiers des formateurs/trices
Archivage des données personnelles (ex : diplome et documents physique)

Définition des données personnelles

Il est entendu par "données personnelles" toutes les informations qui se rapportent a une personne identifiée ou
identifiable. Le traitement comprend toute opération relative a des données personnelles, indépendamment des
moyens et procédés utilisés, notamment la collecte, la saisie, I'enregistrement, la communication, la conservation,
la suppression, la modification, la destruction et I'exploitation de données.

Le traitement des informations non personnelles (adresse IP, Cookies, etc.) sont définies dans le chapitre
"site internet" ci-aprés.

Traitement des données personnelles

L'école Dynamis prend au sérieux la protection des données personnelles. Elles sont traitées de maniere
confidentielle et ne sont destinées qu'a un usage interne : les informations recueillies sont destinées a une
utilisation dans le cadre de notre activité de formations professionnelles et continues. Ces données personnelles
(données qui se rapportent a une personne identifiée ou identifiable) sont traitées conformément aux dispositions
légales (droit suisse de l'exploitation des données) en matiere de protection des données (en particulier loi
fédérale sur la protection des données (LPD)) et a la présente déclaration.

Collecte et gestion interne des données personnelles

Les données personnelles relatives a l'identité d'un/e futur/e participant/e, telles que le nom, I'adresse postale, le
numéro de téléphone ou l'adresse e-mail ne sont collectées que si elles sont transmises volontairement lors de
I'inscription via le formulaire d’inscription du site Internet ou d'une autre maniére, par exemple par e-mail, ou
directement a notre secrétariat. Nous permettons a nos collaborateurs et collaboratrices de consulter leurs
données personnelles et de les faire mettre a jour ou rectifier. Elles sont partiellement partagées, aprés
consentement, avec les étudiant(e)s des autres volées pour échanges. Ces données sont supprimées en cas
d’annulation d'inscription, d'abandon de la formation ou une fois le délai lIégal d’archivage dépassé.
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Transmission des données personnelles

Dans notre organisation, nous devons faire traiter des données personnelles par des tiers mandatés, ou les traiter
conjointement : ces tiers sont notamment les formateurs, et en fin de formation les experts pour les examens
finaux, et I'OrTra TC avec qui nous collaborons. Ceux-ci garantissent également une protection adéquate des
données et se trouvent exclusivement en Suisse, France ou Australie (Neuro-Training/ NST).

Conservation des données

Les dossiers personnels des étudiant(e)s comprenant les documents d'admission, les contrats, évaluations et
examens théorique, etc. sont conservés pendant dix ans aprés le départ de I'étudiant ou a la fin du contrat qui
lie 'Ecole Dynamis SA et I'étudiant/e ou participant/e. Conformément a la loi fédérale sur la protection des
données (LPD), toute personne peut demander au responsable du traitement si des données personnelles la
concernant sont traitées, et peut — si nécessaire — les faire effacer ou recycler avant ce délai.

Lorsque la (pré)inscription est transmise par un/e étudiant/e, celui/celle-ci autorise le traitement des données
personnelles par I'Ecole Dynamis SA pour la formation professionnelle et continue. Les informations recueillies
servent au dossier d'admission, a I'évaluation des conditions d’admission et des aptitudes pour I'’élaboration du
contrat de formation professionnelle ou la relation contractuelle concernant la formation continue. Dans le cadre
d’une formation professionnelle compléte, I'élaboration d’un dossier d’étudiant/es.

Pour les dossiers de candidature et formateurs/trices, les informations recueillies servent a évaluer la candidature,
a vérifier les exigences de formation et a mettre en place la relation contractuelle. Les dossiers de candidature
pour les formateurs/trices sont conservées durant 12 mois, a partir de la fin du contrat qui lie I'Ecole Dynamis au
formateur/trice.

Modification/ Suppression des données par le participant

Les personnes dont nous traitons les données personnelles disposent des droits octroyés par le droit suisse (LPD)
de la protection des données. Le droit d'acces ainsi que le droit a la rectification, a la suppression ou au blocage
des données personnelles en font partie.

Informations spécifiques, messageries et documents virtuels partagés

Nous communiquons avec chaque volée par des canaux de communication de messagerie instantanée pour les
étudiant(e)s en formation professionnelle. Ceci permet d'envoyer un message, une alerte ou des consignes
particuliéres.

Nous partageons également des dossiers virtuels (DropBox) par volée ou par module. Ceci afin de transmettre
des informations complémentaires aux supports de cours, ou transmettre les critéres et exigences de formation
sous format électronique pour faciliter les recherches.

Ces moyens de communication sont désactivés dés la fin de la relation contractuelle entre I'Ecole Dynamis et
I'étudiant/e. Ces données sont supprimées en cas d'annulation d'inscription, d'abandon de la formation ou une
fois le délai légal d'archivage dépassé.

Dispositions finales

La présente politique de confidentialité peut en tout temps faire I'objet de modifications et/ou d’adaptations. Ces
derniéres sont communiquées sous une forme appropriée, notamment par leur publication sur nos dossier
DropBox.
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Siteweb : www.ecoledynamis.ch

Déclaration de confidentialité générale

En utilisant ce site web, vous consentez a la collecte, au traitement et a I'utilisation de données tel que décrit ci-
dessous. Ce site web peut étre visité dans son intégralité sans qu'il soit nécessaire d'étre enregistré. Certaines
données telles que les pages consultées, les noms des fichiers consultés, la date et I'heure de la consultation sont
enregistrés sur le serveur a des fins statistiques, sans que ces données ne se référent directement a vous. Les
informations personnelles, en particulier le nom, I'adresse postale ou l'adresse courriel ne sont, dans la mesure
du possible, collectées que sur la base de votre consentement. Aucune donnée n’est transmise a des tiers (sauf
exceptions mentionnées sous "Objectifs du traitement des données" ci-dessus.

Déclaration de confidentialité pour les cookies

Notre site web utilise des cookies. Les cookies sont de petits fichiers textes qui permettent de stocker sur I'appareil
final de I'utilisateur des informations concernant spécifiguement le site web que ce dernier utilise. Les cookies
permettent en particulier de connaitre la fréquence d'utilisation et le nombre d'utilisateurs des pages web visitées,
d'analyser le mode de comportement par rapport aux pages visitées, mais aussi pour structurer nos offres afin
gu'elles soient encore plus attractives pour nos clients. Les cookies restent stockés apres la fin d'une séance de
navigation et peuvent étre rappelés lors d'une nouvelle visite du site. Si vous ne souhaitez pas que cela soit le
cas, vous devez configurer votre navigateur Internet de telle sorte qu'il ne sera pas autorisé a stocker des cookies.

Déclaration de confidentialité pour encryptage

Ce site utilise un cryptage SSL pour des raisons de sécurité et de protection lors de la transmission de contenus
confidentiels, comme par exemple les demandes que vous nous soumettez. Vous reconnaitrez une connexion
cryptée par le fait que la ligne d'adresse du navigateur passe de « http:// » a « https:// » et que le symbole de
la serrure apparait dans votre navigateur. Lorsque le cryptage SSL est activité, les données que vous nous
transmettez ne peuvent pas étre lues par des tiers.

Déclaration de confidentialité pour fichiers log du serveur

Le fournisseur des pages web collecte et enregistre automatiquement des informations dans ce qu'il est convenu
d’'appeler des fichiers log du serveur, informations qui nous sont automatiquement transmises. Ces informations
concernent :

o Type de navigateur et version

Systéme d’exploitation utilisé

URL de référence

Nom d'héte de l'ordinateur

Heure de consultation du serveur

Ces données ne peuvent pas étre attribuées a des personnes précises. Ces données ne seront par ailleurs pas
recoupées avec d‘autres sources de données. Nous nous réservons le droit de vérifier ces données ultérieurement
si nous avons connaissance d'indices concrets d’une utilisation illégale.

Déclaration de confidentialité pour formulaires en ligne

Lorsque vous complétez un formulaire sur notre site web, seules sont traitées les données qui sont nécessaires
pour remplir le but envisagé. Nous ne transmettons pas ces données sans votre consentement. Les données
personnelles ne sont conservées que le temps de remplir le but pour lequel elles ont été collectées.
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Déclaration de confidentialité pour les données Newsletter

Si vous souhaitez recevoir notre Newsletter proposée sur notre site web, vous devez nous fournir votre adresse
courriel ainsi que certaines informations qui nous permettront de vérifier que vous étes effectivement le/la
propriétaire de I'adresse en question et que vous étes d'accord de recevoir notre Newsletter. Aucunes autres
données ne seront collectées. Nous utilisons les données collectées exclusivement pour I'envoi des informations
demandées. Vous pouvez annuler a tout moment |'autorisation d’enregistrer les données, I'adresse courriel ainsi
que de les utiliser pour I'envoi notre Newsletter en cliquant sur le lien prévu a cet effet dans la publication recue.

Déclaration de confidentialité pour Google Analytics

Notre site web utilise Google Analytics, un service d’analyse du Web de Google Inc., 1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA. Pour désactiver Google Analytiscs, Google met a disposition des clients un plug-
in de navigateur sur tools.google.com/dIpage/gaoptout. Google Analytics utilise des cookies. Les cookies sont de
petits fichiers textes qui permettent de stocker sur I'appareil final de I'utilisateur des informations concernant
spécifiqguement le site web que ce dernier utilise. Les cookies permettent en particulier 'analyse par Google de
I'utilisation de notre offre Web. Les informations enregistrées par le cookie concernant I'utilisation de nos pages
web (y compris votre adresse IP) sont en général transmises a un serveur de Google aux Etats-Unis, ou elles sont
stockées. Nous attirons votre attention sur le fait que, sur ce site web, Google Analytics a été complété avec le
code ,gat._anonymizelp();", afin de garantir un enregistrement anonymisé des adresses IP (ou IP-Masking). Si
I'anonymisation est activée, Google tronque les adresses IP au sein des Etats membres de I'lUnion européenne ou
dans d’autres Etats signataires de I'accord sur I'Espace économique européen, raison pour laquelle il ne sera pas
possible de remonter jusqu’a vous. Ce n’est que dans des cas exceptionnels que I'adresse IP est transférée dans
son intégralité vers un serveur de Google aux Etats-Unis ol elle sera ensuite raccourcie. Dans ces cas, nous nous
assurons par des garanties contractuelles que Google respecte un niveau suffisant de protection des données.
Google utilise toutes les informations collectées pour évaluer I'utilisation de nos pages web, rédiger des rapports
a ce propos et a notre attention, et nous fournir d’autres prestations dans ce contexte. Vous en saurez davantage
en consultant les pages suivantes https://policies.google.com/privacy?hl=fr

Base légale
Nous traitons les données personnelles conformément au droit suisse de la protection des données, en particulier
la loi fédérale sur la protection des données (LPD).

Vous avez le droit de demander a tout moment, gratuitement, des informations sur le traitement de vos données
personnelles. Vous trouverez le service a contacter ci-dessus. La loi prévoit d'autres droits en matiére de données,
notamment en ce qui concerne la suppression, la correction, la restriction du traitement et la transmission de
documents/ impressions, voir « politique de protection des données » ci-dessus.

Sécurité des données

Nous mettons en place toutes les mesures techniques et organisationnelles appropriées pour garantir la protection
et en particulier la sécurité des données. Toutefois, malgré de telles mesures, le traitement de données
personnelles par le biais électroniques (messageries et internet) peut toujours présenter des failles de sécurité.
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